
Gemeinde Niedernhausen
Wir bilden aus!

Verwaltungsfachwirt/in (VFW) (m/w/d) 
(Aufbau zum VFA, nebenberuflich)

Das sind wir:
Die Gemeinde ist ein öffentlicher Dienstleister mit ca. 15.000 Angeboten und Leistungen für 
ihre Bürger/innen, zu dem die Gemeindeverwaltung, sieben Kindertagesstätten, der Bauhof, 
die Gemeindewerke, die Gemeindehallen und das Waldschwimmbad zählt. 

Wir bieten Dir:

 qualifizierte und vielseitige Ausbildung 
 zukunftssicherer Arbeitgeber
 Jahressonderzahlung 
 vermögenswirksame Leistungen 
 zusätzliche Altersversorgung 
 kostenloses Premium-Jobticket im gesamten Rhein-Main-Verkehrsbund 



 Firmenfitness Egym-Wellpass für Studios in ganz Deutschland

Dein Beruf:
 Organisation häufigiger Führungsaufgaben in einer kommunalen Verwaltung
 Bearbeitungen  im Beschaffungswesen,  Austellung  von Wirtschaftsplänen  oder

Führung des Haushalts- und Kassenwesen im betriebs-wirtschaftlichen Bereich
 Bearbeitung  von  Beförderungen,  Versetzungen,  Besoldungsangelegenheiten,

Arbeitszeit-  sowie  Urlaubsfragen  und  Befassung  mit  Personalentwicklung  oder
Mitarbeiter-beurteilungen in der Personalstelle

 Annahme  von  Anträgen und  Wünschen der  Bürger/innen,  Ermittlung  von
Tatsachenbestände  und  Entscheidung nach  Gesetzeslage.  Es  geht  z.B.  um  die
Klärung strittiger Grundstücksfragen, die Genehmigung von Bauanträgen oder die
Einrichtung verkehrsberuhigter Zonen. 

 Vertretung  der  Behörde  oder  Dienststelle  auch  nach  außen,  z.B.  auf
Bürgerversammlungen

 Führung  von Gesprächen und  Verhandlungen  und  Bearbeitung des zugehörigen
Schriftwechsels in allen Sachgebieten

 Verfassung von Stellungnahmen, z.B. zu geplanten Baumaßnahmen

Deine Ausbildung:

Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Teilzeit/nebenberuflich)

Voraussetzungen  :   Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) und entsprechende 
2-jährige Berufserfahrung.

Du bist:    
                                                                                                                   
 engagiert
 freundlich und hilfsbereit
 offen für Neues?

Dann schau gerne nach, ob wir derzeit eine freie Stelle 
ausgeschrieben haben! Wir freuen uns auf dich!
 

Du hast noch Fragen? Wir stehen dir gerne zur Verfügung!  

 Telefon: 06127-903-0     
 E-Mail: personal@niedernhausen.de
 Homepage: www.niedernhausen.de

http://www.niedernhausen.de/
mailto:personal@niedernhausen.de

