
Gemeinde Niedernhausen
Wir bilden aus!

Ausbildung: Verwaltungsfachangestellte/r (VFA)
(m/w/d)

Das sind wir:
Die Gemeinde ist ein öffentlicher Dienstleister mit ca. 15.000 Angeboten und Leistungen für 
ihre Bürger/innen, zu dem die Gemeindeverwaltung, sieben Kindertagesstätten, der Bauhof, 
die Gemeindewerke, die Gemeindehallen und das Waldschwimmbad zählt. 

Wir bieten Dir:

 qualifizierte und vielseitige Ausbildung 
 zukunftssicherer Arbeitgeber
 Jahressonderzahlung 
 vermögenswirksame Leistungen 
 zusätzliche Altersversorgung 
 kostenloses Premium-Jobticket im gesamten Rhein-Main-Verkehrsbund 
 Firmenfitness Egym-Wellpass für Studios in ganz Deutschland



Dein Beruf:
 Vorbereitung  von  Sitzungen  der kommunalen  Beschlussgremien,  wie  z.B.  dem

Gemeindevorstand, sowie der Umsetzung der Beschlüsse
 Erarbeitung von Verwaltungsentscheidungen auf  der Basis von Bundes-,  Landes-

und kommunalem Recht und Informierung der Beteiligten 
 Verwaltungsaufgaben  im  Bereich  kommunaler  Wirtschafts-,  Struktur-  und

Kulturförderung 
 kaufmännische Tätigkeiten in kommunalen Verwaltungs- und Eigenbetrieben 
 Führung von u.a. Personalakten und Berechnung von Bezügen oder Gehältern in der

Personalverwaltung
 Erstellung  und  Ausführung  von  Haushalts-  und  Wirtschaftsplänen  im Haushalts-,

Kassen- und Rechnungswesen 
 Ansprechpartner für Organisationen, Unternehmen und Rat suchende Bürger/innen

Deine Ausbildung:

Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Vollzeit)

Voraussetzungen: mindestens Realschulabschluss

Ausbildungsentgelt   gemäß Tarifvertrag (TVAöD – Besonderer Teil BBiG):  
 1. Ausbildungsjahr: z.Zt. 1.218,26 € brutto mtl.
 2. Ausbildungsjahr: z.Zt. 1.268,20 € brutto mtl.
 3. Ausbildungsjahr: z.Zt. 1.314,02 € brutto mtl.

Du bist:    
                                                                                                                   
 engagiert
 freundlich und hilfsbereit
 offen für Neues?

Dann schau gerne nach, ob wir derzeit eine freie Stelle 
ausgeschrieben haben! Wir freuen uns auf dich!
 

Du hast noch Fragen? Wir stehen dir gerne zur Verfügung!  

 Telefon: 06127-903-0     
 E-Mail: personal@niedernhausen.de
 Homepage: www.niedernhausen.de

http://www.niedernhausen.de/
mailto:personal@niedernhausen.de

